
第 17屆第 3次會員大會預防 COVID-19（新型冠狀病毒肺炎）計畫 

時 段 地 點 說  明 負責人員 

開 會 前  1.本會網站會員專區公告防疫計畫，提醒個

人會員及團體會員代表防疫注意事項。 

2.依中央流行疫情指揮中心規定：對於需列

入居家檢疫/隔離 14天之會員，得要求以

委託出席方式參加。 

本會工作人員 

入 場 前 主會場 

分會場 

1.進行體溫量測，若體溫超過 37.5度，經二

次測量仍未降溫者，將婉拒進入會場。 

2.酒精消毒手部。 

3.會員和工作同仁須全面配戴口罩。 

本會工作人員 

報 到 前 主會場 

分會場 

1.備妥自動測溫酒精噴霧機。 

2.醫用口罩準備。 

3.抽取式衛生紙數包。 

本會工作人員 

報到期間 主會場 

分會場 

1.詢問出席會員若有發燒或不適者將勸導返

回家中實施自主管理，並以委託方式明加。 

2.對於拒絕配合之會員，請加以勸導必要時

將婉拒參加大會。 

3.請每位會員全程配戴口罩。（請會員自行準

備） 

本會工作人員 

開 會 中 主會場 

分會場 

1.大會開始前說明強化衛生教育及自主管理

宣導：勤洗手、呼吸道衛生與咳嗽禮節，

保持個人衛生習慣（如：打噴嚏、咳嗽須

掩住口鼻，擰鼻涕後要洗手），及妥善處理

口鼻分泌物等。 

2.主動關懷會員健康狀況：工作人員應注意

會員是否有身體不適、咳嗽或發燒等呼吸

狀況者，如有此情況，請會員盡速返家休

息。 

3.會員入座後儘量避免交談。 

4.會議期間如有打噴嚏、咳嗽等現象時，請

用紙巾或手帕等遮住口鼻。 

本會工作人員 

發現異常 

處理及通

報 

主會場 

分會場 

1.如發現疑似 COVID-19（新型冠狀病毒肺炎）

症狀者，應隨即請其離開會場，並協助辦

理委託出席事宜。 

2.發生異常情形應立即通報主管。 

本會工作人員 

 

 


