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工業安全組作業程序書
桃園煉油廠工程承攬作業安全衛生管理辦法
[鍵入文字]

附件 6.2「表A：職務及作業清查表」填表說明

1. 項次：

以流水碼依序編列。

2. 危害鑑別編號：

代碼共7碼，以既定的部門代碼後加上三碼流水碼。

如： 0000 001    部門代碼（0000）流水碼（001）
3.作業流程/名稱：

各單位依作業屬性分類，原則上歸類可分為「作業流程」及「設備機台」二大類。

（依正常運作、維修保養、異常處理及緊急應變四種狀況考量）

（1）適合以「作業流程」分類之單位如：儲運、修護、技術等。

（2）適合以「設備機台」分類之填寫重點可分為：

（a）一般辦公室作業。

（b）某設備/機台運作、某設備/機台定期維修保養（含各類預知保養及歲修）、某設備/機台異常處理、某設備/機台緊急應變。

（c）出外洽公等。

4.作業狀態: 

包含四部份，正常、維修保養、異常、緊急應變須列入考量（依實際作業情況需求複選）。
5.工作性質：

指該作業之工作性質，分為例行性（routine）與非例行（non-routine）性工作二類。填表時請填選一項最主要工作性質

（1） 例行性：計畫性之例行性工作，如一般例行性PM、儲槽清洗作業、設備操作、設備運作及歲修等

（2） 非例行性：非計畫性之例行性工作。如緊急維修、夜間及假日維修、異常狀況排除等
6.職務: 

考量例行性工作及非例行性工作之職務（作業人員）。如工程師、管理師、承包商、技術員.....等

7.作業條件：

係指考量該作業流程、職務所需之作業條件。

（1） 環境：如儲槽區、鹼洗區、化驗區…..等

（2） 設備/工具：如電腦、儲槽、槽車 / 手工具、個人防護工具、....等
（3） 物料/化學品：執行該工作時，所須接觸之之危險化學品，逐一列出化學品之學名/商品名
（4） 危害特性：在使用原物料、工具、機械、設備作業環境時會造成潛在危害（其產生因子如原物料、缺氧、化學物質、產品裝卸、工具、機器、搬運設備、噪音、照明、溫度、振動輻射等）
8.備註：

其他說明事項，或特別說明執行該業務所須之作業資格條件。

（1） 法規所規範證照：如下表所示。

（2） 各單位SOP（標準作業程序）規範需經單位訓練合格，始得作業且有列冊管理者。則填入500(內部訓練合格)。

（3） 無須說明者，則填入「NA」。
（4） 無下表所列者,可自行斟酌說明。
	編號
	證照種類
	編號
	證照種類
	編號
	證照種類
	編號
	證照種類

	100
	甲種職業安全衛生業務主管
	120
	吊升荷重三公噸以上移動式起重機操作人員
	140
	危險性工作場所之化工或工安人員
	301
	乙級毒性化學物質專業技術管理員

	101
	乙種職業安全衛生業務主管
	121
	吊升荷重三公噸以上人字臂起重桿操作人員
	141
	非醫用輻射設備之裝置操作管理人員
	302
	甲級廢棄物清除技術員

	102
	丙種職業安全衛生業務主管
	122
	吊籠操作人員
	142
	乙級物理性因子作業環境測定人員
	303
	乙級廢棄物清除技術員

	103
	職業安全管理師（職業安全管理甲級技術士）
	123
	甲級鍋爐操作人員
	143
	乙級化學性因子作業環境測定人員
	304
	甲級廢棄物處理技術員

	104
	職業衛生管理師（職業衛生管理甲級技術士）
	124
	乙級鍋爐操作人員
	144
	鍋爐代行檢查員
	305
	乙級廢棄物處理技術員

	105
	職業安全衛生管理員（職業安全衛生管理乙級技術士）
	125
	丙級鍋爐操作人員
	145
	第一種壓力容器代行檢查員
	306
	甲級空氣污染防制技術員

	106
	液化石油氣類作業主管
	126
	第一種壓力容器操作人員
	146
	高壓氣體特定設備代行檢查員
	307
	乙級空氣污染防制技術員

	107
	冷凍用高壓氣體類作業主管
	127
	高壓氣體特定設備操作人員
	147
	高壓氣體容器代行檢查員
	308
	甲級廢水處理技術員

	108
	一般高壓氣體類作業主管
	128
	高壓氣體容器操作人員
	148
	起重機代行檢查員
	309
	乙級廢水物處理技術員

	109
	擋土支撐作業主管
	129
	小型鍋爐操作人員
	149
	升降機代行檢查員
	310
	空氣污染目測檢查員

	110
	模板支撐作業主管
	130
	駕駛荷重一公噸以上堆高機操作人員
	150
	爆炸物管理員
	401
	消防設備士

	111
	施工架組配作業主管
	131
	吊升荷重未滿三公噸固定式起重機操作人員
	151
	初級液滲檢測
	402
	防火管理人

	112
	有機溶劑作業主管
	132
	吊升荷重未滿三公噸移動式起重機操作人員
	152
	製程安全評估人員
	403
	危險物保安監督員

	113
	四烷基鉛作業主管
	133
	吊升荷重未滿三公噸人字臂起重桿操作人員
	153
	施工安全評估人員
	404
	消防設備師

	114
	缺氧作業主管
	134
	使用起重機具從事吊掛作業人員
	154
	密封放射源操作執照
	500
	內部訓練合格

	115
	特定化學物質作業主管
	135
	乙炔熔接或氣體裝置從事金屬熔接、切斷或加熱作業人員
	155
	動力小船駛人訓練
	501
	甲級電匠

	116
	粉塵作業主管
	136
	潛水人員
	156
	高氧混合氣潛水員
	
	

	117
	潛水作業主管
	137
	工作場所急救人員
	200
	礦場安全管理員
	
	

	118
	營造業作業主管
	138
	危險物品運送人員
	201
	礦場安全督查員（含探採、化工及儲運等）
	
	

	119
	吊升荷重三公噸以上固定式起重機操作人員
	139
	特種汽車駕駛職業災害急救人員（油罐車司機）
	300
	甲級毒性化學物質專業技術管理員
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